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COMMENT AJOUTER VOTRE EVENEMENT
SUR OPEN AGENDA ?

Au cours de votre inscription, vous pouvez solliciter U'équipe de Makeme
pour obtenir de l'aide : jbleclech@makeme.fr / 07 69 77 05 84

ETAPE 1: CONNEXION AU SITE INTERNET

> Rendez-vous sur la page:
https://openagenda.com/fr/fete-de-la-bretagne-2024 -IR

> Cliquez sur « Ajouter un événement ».

Féte de la Bretagne 2024

3 > Créez votre compte sur Open Agenda ou connectez-vous si vous
avez déja un compte.

Créez un compte

Mies |'ai GhjA N compte

Prénom Nom

f Facebook

i
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Mot da passe

Répéter e mot de pesse

Je nie suis pas un rebot Sonnexion

OU >> S oonnecisr

Vous ' avez Das encone O Compie? Creaz-an ur

J'E peddl mon Ml 06 phsss

> Cliquez a nouveau sur ajouter un événement.




COMMENT AJOUTER VOTRE EVENEMENT
,‘ SUR OPEN AGENDA ¢

ETAPE 2 : REMPLIR LE FORMULAIRE

> Présentez votre événement.
® Chaque champ est limité par un nombre maximum de caractéres.

Ajoutar un événement

D rrrrrr —_— u e grimamer; —— I,':’._-: oSty
O 9 TR (N SOy ®> Conseil pour la description courte
® Ce texte est le premier que verront
e les visiteurs de l'agenda.
Il doit étre clair, concis
Seacrichon courte Trap cograr
AL PR et engageant.

> Remplissez la description longue.

Description longue

li
&

Titre Sous-titre B I
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@ Conseils pour la description longue :
> Mettez en avant le caractére festif et convivial de votre

événement, notamment a travers les animations et la
programmation artistique.

> Ajouter les liens vers des vidéos, sites internet, pages
Facebook,comptes X, programme en ligne...
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ETAPE 2 : REMPLIR LE FORMULAIRE

COMMENT AJOUTER VOTRE EVENEMENT
SUR OPEN AGENDA 2

> Proposez quelques mots clés pour que le public puisse découvrir
votre événement depuis Uoutil de recherche (ex : danse, chants,
ateliers, gastronomie...).

> Vous pouvez en mettre plusieurs en veillant a les séparer par des
virgules.

Mats clés

danse, chants, ateliers, gastronomie
256

> Indiquez le lieu de votre événement : salle de spectacle, établissemen
culturel...) ou entrez l'adresse de votre événement, exemple :
Esplanade Charles de Gaulle, 35000 Rennes.

Lieu (Champ obligatoire}

Saisissez le nom du lieu de I'evenement Q

Si aucun lieu ne correspond a votre saisie, ajoutez-le en cliquant sur 'Créer un lieu'

> Open Agenda vous proposera une liste. Si votre lieu apparait cliquez
dessus sinon cliquez sur « Créer un nouveau lieu ».

Créer un lieu

Dedlinir ko mom, [adressae el lMemplacement axact du e

Hom du liew

Pays | Champ obligateirs |

France {Matropole)
Adresse
I " a
L 2 By b Ly
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@ Conseils pour la création de lieu :
> Respectez les majuscules

| > Entrez Uadresse avec le code postal




COMMENT AJOUTER VOTRE EVENEMENT

,‘ SUR OPEN AGENDA ?

ETAPE 2 : REMPLIR LE FORMULAIRE

> Sélectionnez vos horaires

Heralres [Chamg chbgaltove) Ade
Dalineser ks horaires do vobm Gwinamant

Chguez et tafes gisser sue (3 prile pour dfink un horere
£ 2 Férior 2022

Lundi Mad  Merrodi  Jeudi  Vended  Eamedi | Demanche
] ] 14 1 12 12 4

oato @ > Cliquez sur le jour de
1000 votre événement et ajustez
e vos horaires en déplacant
- ou en agrandissant le
rectangle bleu qui apparait.
o Ajoutez un créneau horaire
e sur chaque journée si votre
= événement se déroule sur
1500 plusieurs jours.

> Indiquez les conditions pour participer a votre événement
(ex : réservation obligatoire, entrée libre, sur inscription, tarifs...).
Canditinng

Entrde libre, our imooription, autro...
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> Indiquez l'age du public ciblé et renseignez les conditions d’accessibilité.

Age du public cibké

[ De | Sélectionner 4 | Sélectionner

Accessibilité particuliére

Cet événement inclut des aménagements a | accessibilité

> Complétez les outils d’'inscription (ex : lien vers la billeterie,
adresse email, téléphone...).

Qutils d'inscription
Liens, emails ou numéros de téléphone

Séparez les items par des tabulations ou des virgules




COMMENT AJOUTER VOTRE EVENEMENT
,‘ SUR OPEN AGENDA ?

ETAPE 2 : REMPLIR LE FORMULAIRE

> Ajoutez un visuel au fromat portrait en cliquant sur « charger une
image ».

Image de I'événement

Chargez une image d'au moins 300 pixels de large

Sélectionnez un visuel au format portrait « .JPG ou PNG », de bonne
qualité soit 300 ppp (pixel par pouce).

A > N’oubliez pas d’ajouter lU'estampille de la Féte de la
Bretagne 2024 sans la modifier sur tous vos visuels,

elle est disponible ici.”

> Les événements lauréats de Uappel a projet, doivent

également faire apparaitre le logo de la Région Bretagne

parmi les partenaires.

> Votre visuel sera intégré a un modéle afin

d'améliorer l'expérience utilisateurs. ﬁ % %
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Enfin, cliquez sur BREEa L UEEs pour valider votre formulaire.

> Vous avez aussi la possibilité d’enregistrer le brouillon et de le valider

plus tard.
> Une fois validé, vous avez toujours la possibilité de modifier lensemble

des informations. L’événement sera soumis a notre modération avant
d’étre publié.

L'équipe Makeme se tient a votre disposition pour vous accompagner y’

dans l'enregistrement de votre événement sur l'open Agenda.
jbleclech@makeme.fr / 07 69 77 05 84



https://www.fetedelabretagne.bzh/assets/documents/espace-organisateur/SUPPORTS.zip
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Merci pour votre investissement
et votre participation au rayonnement
de la Bretagne




